
《综合应用能力》写作技巧：行文要求

（一）语言

文章要做到“行云流水”，首先就要做到语言表达流畅，这也是题目要求之一。这就

要求考生在组织语句时不要出现病句，在用词时注意其准确性，不要张冠李戴。

其次是简明扼要。议论文不同于小说、散文等文体，有其规范性所在，一句话能说清

楚的尽量不要重复，切忌围绕一个意思重复表述，给阅卷人凑字数的感觉。

最后是生动形象。近年来，越来越多的公职考试重视个人情感或切身体会的表达，还

有思想性的提高，以往严肃、刻板的政策性文章逐渐减少。这就要求考生合理地把控二者

的尺度，在做到语言生动形象时也不失其规范性。

（二）卷面

可能考生自己对卷面并不重视，认为文章写完就万事大吉了。其实，从阅卷人的角度

来看，卷面非常重要。卷面会给阅卷人一个宏观印象，如果整张卷子涂改较多，字迹难以

辨认，难免会影响阅卷人的心情，从而产生差的印象。对于卷面主要有以下三方面的要求：

1.字迹清晰

中国人讲究“中”“正”，只要把字一笔一划写工整，写清晰，写在方框的中间即可，

这样能体现考生稳重、正直的性格。

2.字迹统一

字迹统一强调的是考生不要虎头蛇尾，开头字写得很漂亮，之后就越写越差，到结尾就

“惨不忍睹”了。阅卷人看到这样的卷面可能会认为，考生平时做事也虎头蛇尾，缺乏专注

力和毅力。

3.减少涂改

从整个《综合应用能力》考试来讲，作答字数在 2000 字左右，因此有涂改也在所难免。

考生要做到的就是仔细思考，想好作答的思路，特别是文章写作，要搭建好文章的结构，

清楚地知道每个部分要写什么，甚至把每个部分的关键语句想好再草稿纸上先写出来，最

后确定了再作答。所谓“行云流水”，不但要求考生的思路清晰通畅，更要求字迹清晰，

没有涂改。
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