
国考冲刺班

归纳概括题解题思路

一、审题

1、审清题干六要素

题型、作答对象、作答范围、问题数量、字

数要求、小要求

2、根据题型判断书写结构

总（总括句）——分（分要点）结构

3、再次确定作答对象

二、找点（阅读材料）

1、词的阅读法——关键词阅读法

表观点：认为、说、指出、决定、强调

表转折：但是、但、然而、却

表重点：关键在于、重点是、更甚者

表总结：总之、综上所述、因此、总而言之

表问题：困难、挫折、失败、缺失、担忧

表原因：因为、由于、缘于、根源在于、因

素

表影响：促进、使、导致、有利于、危害、

意义

表对策：措施、方法、建议、手段、方式



关联词：然后、同时、一方面另一方面、首

先其次

2、句的阅读法——首尾句阅读法

要么提示要点信息，要么直接是要点

3、段的阅读法

跳读法——数据型材料

跳过数据不读，只读对数据总结性的文字

快读法——案例型材料

先看前后总结性文字

从案例中提炼主体、处境、做法、结果，再

结合作答对象推出推论

精读法——观点型材料

领导讲话、专家发言、政策法律、群众观点

详细阅读

三、加工要点

1、合并同类项

①多余的内容剔除



（主谓宾留下，定状补删除；等字之前、省

略号之前内容可以直接用多元、各项等词汇

替换；）

②相同的内容合并

③凸显关键词（关键词前置）

关键词+解释

2、确定分要点的逻辑

①并列逻辑（要点直接随意加工，不影响答

案时，可以直接罗列要点，标注序号）

②转折逻辑（好与坏、对与错、利与弊、支

持与反对、积极与消极）

③题干要求逻辑（根据题干要求的规律，或

材料体现的规律来加工）

3、书写总括句——凸显关键词即可

四、书写——卷面、字迹、格式

200 字——18 分钟

250 字——22 分钟

300 字——25 分钟



400 字——30-32 分钟

500 字——35-40 分钟

大作文——60 分钟

问题：一、教育不公平。①开放异地高

考影响本地居民权益，带来空前压力；②不

开放异地高考影响外地子女升学机会，不利

于城市留住人才；③教育资源分配不均。二、

就业不公平。①就业拼关系；②就业存在因

人设岗问题；③就业性别歧视；④就业存在

学历歧视问题。三、社保不公平。①外来务

工人员无法享受社会保障；②不同职业群体

社会保障存在分化趋势，差距大；③社会保

障存在保上不保下现象，下岗失业员工基本

保障难以满足。四、收入不公平。①收入贫

富差距加大；②不同岗位和职业收入差距大；

③同岗位同工不同酬；④一线劳动者收入低。

应用文写作

应用文分类

一、领悟精神阶段——一般格式

常考公文：会议精神、会议纪要、摘要、学



习笔记

内容结构=概括会议内容+简要分析

会议内容：时间、地点、与会人员、会议主

题、会议内容（现状、问题、原因、影响、

对策、目的）

材料有啥就找啥，材料为王

简要分析：召开会议可能带来的意义

二、调查研究阶段

常考公文：调研报告、情况汇报材料、情况

通报（正规格式）、简报（一般格式，不用

写日期）

内容结构=上级精神+现状概述+综合分析

上级精神：发文目的，必须有，不占分；

现状概述：好现状（成绩）+坏现状（问题）

综合分析：原因、影响、对策

三、制定计划阶段——一般格式

常考公文：工作计划、工作规划、工作方案、

实施纲要

内容结构=上级精神+现状概述+对策措施



四、宣传动员阶段

常考公文：宣传手册、宣传材料、宣传稿（正

规格式）、宣传提纲（无格式）、通知、倡议

书、给 XX 一封信（正规格式）、编者按、短

文、新闻稿、评论、导言（一般格式，不用

写日期）、演讲稿、发言稿（正规格式，不

用写呈送机关和时间落款）

内容结构=上级精神+现状概述+对策措施+
呼吁（号召，必须有，不占分）

五、多措并举阶段——正规格式

常考公文：整改意见、整改通知书、指导意

见、对 XX 工作的建议、回帖

内容结构=现状概述+对策措施

六、总结汇报阶段

常考公文：工作总结（一般格式）、工作汇

报（正规格式）

内容结构=工作成绩+工作问题+对策措施

应用文写作思路

一、审题



1、审清题干六要素

2、根据书写公文判断阶段类型

3、根据阶段类型确定详细书写结构

二、找点

根据详细书写结构和题干特殊要求，回

归给定资料，寻找相应要点。

三、加工

根据详细书写结构，顺序罗列要点，标

注序号。

四、书写——格式

1、正规格式

标题

主送机关：

————————————————

——————————。

————————————————

——————————————。

呈送机关

X 年 X 月 X 日

2、一般格式

标题



————————————————

———。

————————————————

——————————。

X 年 X 月 X 日

3、无格式——书写简单标题

①当题干出现，写 XX 公文的内容要点

②当题干出现，写 XX 公文的提纲

③当题干出现，不考虑格式、不要求格式、

不拘泥于格式时

新型城镇化 你我同行

晋江市是福建省改革开放的重要成果

和先进样板，被总书记总结为晋江经验，值

得推广。

晋江取得了一些成绩：①实现了市区建

筑密度下降，公共配套和生态空间增加，综

合承载力获得提升。②实现了城乡一体化，

推进就地城镇化，就近市民化。

将新型城镇化经验分享如下：一、加强

产业结构转型升级。①结合城市改造和更新，



推动晋江制造向创造转变；②开展产业结构

升级优化；③启动园区规划建设，培育商业

综合体。二、加强传统文化传承保护，提升

城市文化品位。①保护固态建筑文化遗产；

②多渠道传承活态非物质文化遗产；③设立

专项资金，筹建研究中心，将传承保护融于

产业创新中，注重业态提升。三、尊重自然，

将生态至上理念融入城市建设。①编制生态

城市建设规划和环境提升方案，建立环保投

入机制；②实施四绿工程；③强化土地利用

规划管控；④出台工业用地规划指标调整等

措施。四、推动外来人口融入，增加归属感。

①实现居住证制度，赋予持证人员市民化待

遇；②放开人口落户限制，降低落户门槛，

建立集体户；③设立流动人口服务管理机构，

提供各项服务；④鼓励外来人口参与管理，

培育和谐企业文化。

最后，新型城镇化，你我同行。

综合分析

分类

一、要素分析——归纳概括题



二、词句分析

当作答对象是字、词、句、段落时

答题思路：

总：是什么

1、阐释作答对象（对给定词句进行解释）

方法：

①关键词拆分法

②材料背景代入法

分：为什么

2、分析提出词句的理由（来源于材料）

（原因+影响）

总：怎么办

3、提出对策（只找直接对策，不找间接对

策）

三、评价分析

当作答对象是人、事、物、现象、观点时

A 型——当价值判断是好事时

当价值判断是坏事时

总：提出观点

1、概述作答对象（对作答对象进行简单描

述）



2、进行价值判断

分：分析论证观点

3、分析原因

4、分析影响

总：总结落实观点

5、提出对策（只找直接对策，不找间接对

策）

B 型——当价值判断有好有坏时

总：提出观点

1、概述作答对象（对作答对象进行简单描

述）

2、进行价值判断

分：分析论证观点

3、分析作答对象的合理性

4、分析作答对象的不合理性

总：总结落实观点

5、提出对策（只找直接对策，不找间接对

策）

四、比较分析

当题干要求对甲与乙两个事物进行分析、比



较、评析时，或只比较两者的不同点时

A 型——全面比较

总：提出观点

1、对甲与乙的比较结果下定义

分：分析论证观点

2、阐述甲的特点：1、2、3……

3、阐述乙的特点：1、2、3……

总：总结落实观点

4、提出对策（只找直接对策，不找间接对

策）

B 型——只比较不同点

总：提出观点

1、对甲与乙的比较结果下定义

分：分析论证观点

2、不同点 1，XX 不同，甲 XX，乙 XX。
3、不同点 2，XX 不同，甲 XX，乙 XX。
……

总：总结落实观点

4、提出对策（只找直接对策，不找间接对

策）



对交通违规行为的教育、警告和处罚的

累进式执法方式转变为更为严厉的现场处

罚方式是一种执法方式的进步，提升执法效

果。

之所以转变是因为：①累进式执法效果

不佳，未起到警示作用；②年龄、教育水平、

守法意识的差异，人们对交通法规遵守程度

不一致，要达到法律谨记在心的理想状况，

任重道远；③亡人交通事故占比高，现有执

法方式无法改变状况。

执法方式的转变带来：①严格的执法手

段警示了违法人员，确保行人安全，提升城

市交通安全环境；②提升社会文明程度；③

减少交通路口行人违法行为。

因此还需要：①交管部门根据道路、车

流情况，进行信号灯动态调整，确保车流、

人流畅通；②联合群众共治，及时接收群众

各项问题反馈，第一时间进行评估优化。

提出对策题

解题思路

一、审题



1、审清题干六要素

2、根据题型确定书写结构

总（总括句）——分（对策）结构

3、再次确定要解决的问题（要具备针对性）

二、找点

找点的方法：词、句、段的阅读法

找点的内容：

1、直接对策（材料中直接解决问题的方法）

2、间接对策（根据材料的信息提示，推导

出的对策）

问题——反推对策

原因——反推对策

教训——反推对策

经验——正推对策

三、加工

1、合并同类项

多余的内容剔除，相同的内容合并，凸显关

键词

2、确定分要点逻辑

①并列逻辑——要点直接罗列，标注序号

②题干要求逻辑



3、书写总括句

针对 XX 问题，建议如下

为做好 XX 工作，建议如下

四、书写——卷面、字迹、格式

总：

分：建议

①直播方式多元化。利用多种直播手段配合

活泼语言和真实演绎，加强互动。

②团队组建专业化。推出民警代言人，吸引

粉丝，提升普法效果。




